4. szamu melléklet

Szamla kotelezO tartalmi elemei, szamlazas szabalyai 2024.

A szdmla kotelez® adattartalmdra vonatkozd elBirasokat az AFA torvény 169. §-a tartalmazza
tételesen, viszont sokak szdmara nehezen értelmezhetd jogi szovegkornyezetben.
Ezen az oldalon mindezt leforditjuk hétkdznapi nyelvre, a teljesség igénye nélkil:

Minden szamlan az aldbbi adatokat kotelezo feltiintetni:

- szamla kibocsatas kelte

- szamla sorszama, amely a szamlat egyértelmdien azonositja

- szamlakiallité neve, cime, adészama

- vevO neve, cime

- értékesitett termék/szolgaltatds megnevezése, mennyisége, nett6 egységara (add nélkili értéke)
- szamla netto értéke (add nélkili értéke)

- az AFA szazaléka és értéke

- szamla teljesitésének napja, amennyiben az eltér a szamla kibocsatas keltétdl
- adémentesség esetén jogszabalyi hivatkozas vagy mas utalds (pl. AFA kulcs neve) arra, hogy az
értékesitett termék/szolgaltatas mentes az adé alél

- értékesitett termék/szolgaltatas besorolasi jelolése pl. VTSZ / SZJ / TESZOR szam, stb.
- fizetési mod
- fizetési hataridd

Mellékeljiik a hivatalos térvényi elBirdst is, teljes tartalommal

Szamla adattartalma

169. §* A szamla kotelezd adattartalma a kovetkezd:

a) a szamla kibocsatasanak kelte;

b) a szamla sorszdma, amely a szamlat kétséget kizaréan azonositja;
szolgdltatds nyujtasat teljesitette;

d) a termék beszerz8jének, szolgéltatas igénybevevdjének

da) adészama, amely alatt mint addfizetésre kotelezettnek a termék értékesitését, szolgaltatas
nyujtasat teljesitették, vagy

db) adészama, amely alatt a 89. §-ban meghatarozott termékértékesitést részére teljesitették, vagy

dc)” adészamanak vagy csoportos 4&ltaldnos forgalmiadd-alanyisdg esetén csoportazonositd
szamanak els6 nyolc szamjegye, amely alatt, mint belféldén nyilvantartasba vett addalany részére a
termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast teljesitették, feltéve, hogy a terméket beszerz6, szolgaltatast
igénybevevd addalanyra a k) pont szerinti atharitott adé a 100 000 forintot eléri vagy meghaladja és a
termék értékesitbje, szolgaltatas nyujtdja gazdasagi céllal belféldon telepedett le, gazdasagi céld
letelepedés hianyaban pedig lakdhelye vagy szokasos tartdzkodasi helye van belfoldon;

e)a termék értékesitGjének, szolgaltatds nyuajtdjanak, valamint a termék beszerz8jének,
szolgaltatas igénybevevdjének neve és cime;

f) az értékesitett termék megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
vdalasztdsa alapjan - az e torvényben alkalmazott vtsz, tovabba mennyisége vagy a nyujtott szolgdltatds
megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztdsa alapjan - az e térvényben
alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhet6;
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g)a 163. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban emlitett idGpont, ha az eltér a szdmla kibocsatasanak
keltétél;

h)a ,pénzforgalmi elszamolas” kifejezés, a XllI/A. fejezetben meghatarozott kilénds szabalyok
szerinti addzas alkalmazasa esetében;

i) az add alapja, tovdbba az értékesitett termék add nélkili egységdra vagy a nyujtott szolgaltatas
add nélklli egységara, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd, valamint az alkalmazott
arengedmény, feltéve, hogy azt az egységar nem tartalmazza;

j) az alkalmazott add mértéke;

k) az atharitott ado, kivéve, ha annak feltlintetését e torvény kizarja;

I) az ,,6nszamlazas” kifejezés, ha a szamlat a terméket beszerzd vagy a szolgaltatast igénybevevd
allitja ki;

m) adémentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-irdnyelv vonatkozd rendelkezéseire torténd
hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelm( utalds arra, hogy a termék értékesitése, szolgéltatas
nyUjtdsa mentes az adé aldl;

n) a ,forditott addzas” kifejezés, ha addfizetésre a termék beszerz6je, szolgaltatas igénybevevdje
kotelezett;

0) Uj kozlekedési eszkoz 89. §-ban meghatdrozott értékesitése esetében az Uj kdzlekedési eszkdzre
vonatkozd, a 259. § 25. pontjaban meghatarozott adatok;

p) a ,kiilonbozet szerinti szabalyozas - utazasi irodak” kifejezés, a XV. fejezetben meghatéarozott
kil6n6s szabalyok szerinti utazdsszervezési szolgdltatds nyujtdsa esetében;

g) a ,kilonbozet szerinti szabdlyozas - hasznalt cikkek” vagy a ,kilonbozet szerinti szabdalyozas -
mUalkotasok”, vagy a ,kilénbozet szerinti szabalyozas - gyljteménydarabok és régiségek” kifejezések
kézil a megfelel® kifejezés, a XVI. fejezetben meghatarozott kiilénds szabalyok szerinti hasznalt
ingdsag, mlalkotas, gyljteménydarab vagy régiség értékesitése esetében;

r) pénzigyi képvisel® alkalmazasa esetében a pénzugyi képvisel® neve, cime és addszama.



