ESETI KOZBESZERZESI SZABALYZAT

az EFOP-1.1.5-17-2017-00007 projektszamon nyilvantartott DATA: Digitalis autonémia-
tamogatas az autizmus spektrumon cim( projekt lebonyolitasaval kapcsolatos kozbeszerzési
eljarasokra.

I. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Kdzbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a kézbeszerzésekrél
sz0l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-anak (1) (2) bekezdései alapjan a
jogszabalyokkal d&sszhangban meghatarozza az Autistdk Orszagos Szovetsége, 1053
Budapest, Fejér Gyorgy utca 10. 1. emelet 23. adészama: 19025915-1-41, torvényes képviselGje:
Kévari Edit elndk - a tovabbiakban: AOSZ kdzbeszerzési eljarasai el6keszitésenek,
lefolytatasanak, belsé ellenbérzésének feleléssegi rendjét, az AOSZ, mint ajanlatkéré nevében
eljaré, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségi korét — kildnds tekintettel
e korben az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyekre és testiiletekre - és a
kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

Il. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat személyi hatalya

1.1. Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az AOSZ altal lebonyolitott sajat kozbeszerzés
esetén:

a) az AOSZ Alapszabalyaban, Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban és a jelen Szabalyzatban
meghatarozott feladat- és hataskorok figyelembe vételével a kdzbeszerzési eljarasok
el6készitésében, lebonyolitasaban kozremikodd szervezeti egységekre és az AOSZ
munkavallaloira, valasztott tisztségviseldire, valamint

b) az AOSZ szervezettel munkajogi, illetve valasztott tisztségvisel6i jogviszonyban nem allé, de
a kézbeszerzési eljarassal 6sszefliggésben munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, vagy
vallalkozoi jogviszonyban allo kézremikodbkre. A kdzremikodok jogait és kotelezettségeit - a
jelen Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban - kiilén megbizas tartalmazza.

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) a mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve meghaladd becsult értéki
arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra, épitési koncesszidkra, szolgaltatasi koncessziokra és
szolgaltatdsok megrendelésére (a becsiilt érték meghatarozasakor a Kbt. 16-19. S-aban foglalt
szabalyokra figyelemmel kell lenni, kiilénds tekintettel a részekre bontas tilalmara),

b) a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unidés alapokbdl szarmazo
tamogatdsok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben
meghatarozott egyéb beszerzésekre.

3. A Szabalyzat idébeli hatalya:

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit 2018. junius 11. napjatél kell alkalmazni. A Szabalyzat
rendelkezéseit a Szabalyzat hatalyba lépését kovetéen megkezdett beszerzésekre kell
alkalmazni.

lll. Kapcsolédé dokumentumok
A Szabalyzat a mindenkor hatélyos Kdézbeszerzésekrdl szold térvénnyel és a kapcsolédo
végrehaijtasi rendeletekkel 6sszhangban alkalmazandé.

IV. Ertelmezé6 rendelkezések, fogalmak
a) kézbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység: az AOSZ Elnoksége, amelynek nevében
Kévari Edit elndk jar el.



b) kdzbeszerzésért felelds szervezeti egység: az AOSZ Projektmenedzsment egysége.

c) az AOSZ nevében a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalaért felelds testilet - a
tovabbiakban Dontéshozé Testiilet: az AOSZ Elndkségének hatarozatképes lilése. A
Dontéshozé Testlilet a dontését a Biral6 Bizottsag javaslata alapjan alakitja ki, azonban
a Biralé Bizottsag javaslata a Dontéshoz6 Testiuletet nem koti. A hatarozatképes
Dontéshozé Testiilet dontését, nyilt szavazassal, tobbségi hatarozattal hozza.

d) a jelen Szabalyzatban hivatkozott jogszabalyok és azok Szabalyzatban alkalmazott réviditése:
A kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény- a tovabbiakban: Kbt.

e) kllsé szakértd: a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak egyes szakaszaiért felelés szervezet:
Felelésségére, feladataira vonatkozé részletes szabalyokat az e Szabalyzat
mellékletét képezé Szerzédés tartalmazza.

f) kotelezettségvallalo: az AOSZ EInoksége

g) a becsllt érték meghatarozasa céljabol elvégzendd vizsgalatért felelés személy/szervezeti
egyséq: az AOSZ Projekt menedzsment egysége.

h) a részekre bontas tilalmanak megfelelé6 kdzbeszerzési eljaras vizsgalataért felel6s
személy/szervezeti egyséqg: AOSZ Projektmenedzsment egysége.

V. A kdzbeszerzési eljaras eldkészitése
1. A becsiilt érték meghatarozasara vonatkozé szabalyok
Az AOSZ Projektmenedzsment egysége kdzbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatarozasa
céljabdl kulon vizsgalatot végez. A vizsgalat eredményérél az AOSZ Projektmenedzsment
egysége jegyz6konyvet keészit.
A vizsgalat mdédszere a kdvetkez6 lehet:
a) a beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
c) igazsagugyi szakertd igénybe vétele,
d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,
e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,
f) a Kbzbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,
g) az ajanlatkéré korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerz8déseinek elemzése,
h) [egyéb mddszerek]

2. A részekre bontas tilalmanak vizsgalata

A részekre bontas tilalmanak érvényesitéséért az AOSZ Projektmenedzsment egységén belll a
felelésség a projektmenedzsert terheli. Az adott kozbeszerzés tekintetében a részekre bontas
tilalmanak fennallasardl, vagy fenn nem allasardl a projektmenedzser foglal allast és tajékoztatja
a kézbeszerzésért felel6s szervezeti egységet.

3. A kozbeszerzések tervezése, éves kozbeszerzési terv

Az AOSZ valamennyi szervezeti egysége legkésébb targyév marcius 1. napjaig megkuildi az
AOSZ Projektmenedzsment egysége részére a targyévre vonatkozd beszerzési igényeket.

Az AOSZ Projektmenedzsment egysége a Kbt. részekre bontasi tilalomra vonatkoz6 szabalyait
figyelembe véve Osszesiti az egyes szervezeti egységek beszerzési igényeit, majd éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv késziteni és a kdzzéteszi
legkésébb a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvényben irt hatarnapig (aktualisan: targyév
marcius 31-ig). A kdzbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell érizni. A kézbeszerzési terv
nyilvanos.

A kdzbeszerzeési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatésanak kotelezettségét.



A jovahagyott kdzbeszerzési tervet az év kdzben bekdvetkezd valtozasokra tekintettel sziikség
szerint aktualizalni kell, valamint meg kell adni a médositas indokat is.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az AOSZ Projektmenedzsment egysége indithat
kbzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat az elfogadast kdvetéen haladéktalanul
kételezd a Kbzbeszerzési Hatosag altal mikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisba feltdlteni.

A koézbeszerzési tervben nem szereplé vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kbzbeszerzésre vonatkozé eljaras is lefolytathatdé, ha elére nem lathaté okbol elballt
kbzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas merllt fel. Ebben az esetben a kdzbeszerzést
kezdeményezd szervezeti egység az ilyen igény vagy valtozas felmerulésekor, részletes
indokolassal kezdeményezi a kdzbeszerzési terv médositasat.

A kérelemben foglaltak helytallosagaért a kozbeszerzést — és ezzel egyutt a kdzbeszerzési terv
modositasat - kezdeményezd, adatszolgaltatd szervezeti egység vezetdje a felel6s.

4. Szakértelem biztositasa a kozbeszerzési eljarasokban

4.1 A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagok feladatai a Dontés

El6készitdé Bizottsag - a tovabbiakban: Biralo Bizottsag tevékenységében.

A Biral6 Bizottsag tevékenységére vonatkozé altalanos szabalyok:

4.1.1. A Biral6 Bizottsag tagjait az AOSZ Elndksége kéri fel, a megfeleld képzettséggel

rendelkezd szakeérték korébdl.

4.1.2. A Biralo Bizottsag alapvet6 feladata a Dontéshozé Testllet részére dontés elékészitd,

javaslattevd tevékenység végzése.

4.1.3. A Biral6 Bizottsag 4 tagbal all.

4.1.4. A Biralé Bizottsagnak nem lehet szavazati joggal rendelkez6 tagja az a személy, aki a
Doéntéshozo Testilletnek a tagja, de a Biralo Bizottsag ulésein a Dontéshozo Testllet tagja
tanacskozasi joggal részt vehet.

4.1.5. A Biral6 Bizottsag tagjainak 6sszeférhetetlenségére a Kbt. 25. § (6) bekezdése szerinti
szabalyokat is annak igazolasara vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

4.1.6. A Birdlo Bizottsdg szamara rendelkezésre kell bocsatani a dontés el6készitd
tevékenységhez szlikséges valamennyi informaciét és dokumentumot.

4.1.7. A Biral6 Bizottsag tevékenységét testuletként végzi, a testilet tagjai egyenlé szavazati
joggal rendelkeznek.

4.1.8. A Birald Bizottsag a Dontéshozd részére készitett javaslatat nyilt, tébbségi szavazassal
alakitja ki, de a Bizottsag tagjai a dontési javaslathoz indoklassal ellatott kalonveéleményt
flzhetnek. A Biralo Bizottsag szavazategyenl6sége esetén az EIndk szavazata dont.

4.1.9. A Birdlo Bizottsag ulésérél jegyz6kdnyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell a Biralo
Bizottsag Hatarozatat és a szavazati aranyt.

4.1.10. A Biralo Bizottsag tagjai kozul EInokot valaszt, aki vezeti a Birald Bizottsag Uléseit és
képviseli a Biralo Bizottsagot a Dontéshozdé Testulet (AOSZ Elnbksége) Ulésén.

4.2 A jogi szakértelemmel rendelkezd tag feladatai:

- A kdzbeszerzési eljaras jogszabalyoknak valé megfelelésének biztositasa,

- A Kkozbeszerzési eljarassal kapcsolatos szabalyzatok elkészitése, illetve a meglévd
szabalyzatmintak adaptalasa az adott eljarasra.

- A beérkezb ajanlatok jogszeriiségének vizsgalata.

- A jogi szempontok alapul vételével, dontés-el6készité feladatok elvégzése a Dontéshozo
Testulet (AOSZ Elndksége) szamara.

- A Biral6 Bizottsag Hatarozatainak elkészitése

- Reészveétel a Birald Bizottsag munkajaban teljes szavazati joggal

4.3 A pénziigyi szakértelemmel rendelkezé tag feladatai:



- A tervezési, valamint a dontés el6készitési szakaszban a pénzligyi, gazdasagossagi, ar-érték
aranyok vizsgalata és érvényesitése a kdzbeszerzési eljaras teljes folyamataban.

- A projekt forrasainak valé gazdasagossagi megdfelelés folyamatos vizsgalata és a projekt
gazdasagossagi szempontok érvényesitése a Birald Bizottsag tevékenységében.

- Részvétel a Biral6 Bizottsag munkajaban teljes szavazati joggal.

4.4. A Projekt szakmai céljanak és a kozbeszerzés targyanak megfelelé szakmai

szakértelemmel rendelkez6 tag feladatai:

- A Biralo Bizottsag tevékenységében a szakmai megfelel6ségi szempontok érvényesitése.

- A szakmai ismeretek alapjan, a benyujtott palyazatoknak a projekt céljainak valé
megfeleléség vizsgalata kilonods tekintettel a célcsoport szamara torténd specialis
megfeleléségre.

- Reészvétel a Biralo Bizottsag munkajaban teljes szavazati joggal.

4.5 A kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tag feladatai:

- A koOzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagot a kilsé szakérti feladatokat ellatd
szervezet delegalja.

- A kozbeszerzési szabalyoknak valé megfelelés biztositasa a kdzbeszerzési eljaras teljes
folyamataban.

- A kOzbeszerzési eljarasban részt vevd kulsé szakért6i szervezettel torténd folyamatos
kapcsolattartas.

- A kozbeszerzési eljaras teljes id6tartama alatt a projekt céljainak megfelelé célszerliségi,
szakmai szempontok érvényesitése a Biralo Bizottsag tevékenysége soran.

- Reészvétel a Biral6 Bizottsag munkajaban teljes szavazati joggal.

4.6 Kiils6 szakértok bevonasa és feladatai — ideértve a felelés akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsadoét:

- Az Ajanlattételi felhivas elkészitése és feltoltése az elektronikus rendszerbe, az Ajanlatkérd
neveben

- A palyazati tajékoztatdé anyagok, rendszerleirds és egyéb a palyazatok benyujtasahoz
szukséges tajékoztatd anyagok elkészitése

- A Kbt. altal el6irt Kézbeszerzési dokumentacio elkészitése és feltdltése az elektronikus
rendszerbe az Ajanlatkéré nevében.

- A Vallalkozéasi szerz6dés tervezet elkészitése és feltdltése

- Az Ajanlatok fogadasa, formai és tartalmi értékelése, szlikség esetén a hianypaétlasi eljarasok
kezdeményezése és lefolytatasa.

- Elbzetes vitarendezési és jogorvoslati eljarasban valé kdzremilkddés, az Ajanlatkérd
szamara szakmai tanacsadas ezekben az eljarasokban.

- Folyamatos szakmai tanacsadas a Biralé Bizottsag szamara, részvétel a Biralo Bizottsag
tevékenységében teljes szavazati joggal.

5. Osszeférhetetlenség és titoktartas

5.1. Osszeférhetetlenségre vonatkoz6 szabalyok. Kbt. 25. $

(1) Az ajanlatkéré koteles minden szikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkerilje az 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbdl, igy kildndsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi
szereplével fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.



(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez8keént, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként
a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezeté tisztségviseldjét vagy felugyel6bizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy k6zds haztartasban él6 hozzatartozojat az ajanlatkérd
az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha
kézremikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmeét eredményezheti.

Az Osszeférhetetlenségre vonatkozd tovabbi szabalyokat a Kbt. 25. § (4) -(8) bekezdései
szabalyozzak.

5.2. A titoktartasra vonatkozé6 szabalyok

A kdzbeszerzési eljaras valamennyi résztvevije koteles a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasara jutott adatokat tzleti titokként kezelni. A kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatos adatok
harmadik személy szamara torténé jogosulatlan kiadasa esetén kartéritési eljaras
kezdeményezhet6.

Az Osszeférhetetlenségre, valamint a titoktartasra vonatkozé nyilatkozat a jelen Szabalyzat
mellékletét képezi, amelynek kitoltése a jelen Szabalyzat szerinti kdzbeszerzési eljarasban
részvevd valamennyi személy szamara kotelezo.

VI. A kozbeszerzési eljaras megkezdése, lefolytatasa és lezarasa

1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak sziikségességérol sz6l6 dontés meghozatala.
A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara vonatkozd hatarozatot a Déntéshozoé Testilet jogosult és
kételes meghozni, a Projekt menedzsment javaslata alapjan.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa.

2.1. A kozbeszerzési eljarast a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLII. térvény, - a
tovabbiakban Kbt. szabalyai alapjan kell lefolytatni.

2.2. A kOzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz kilsé szakérté kdzremiikddése igénybe vehetd,
mivel az Ajanlatkér6 nem rendelkezik az eljaras lefolytatasdahoz szikséges valamennyi
ismerettel. Az Ajanlatkér6 Elndksége jogosult a kllsé szakértével, vagy szakértéi szervezettel
szerzO6dést kotni a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos egyes feladatok elvégzésére.

2.3. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval kapcsolatban Biralé Bizottsagot kell Iétrehozni
megfeleld szakértelemmel rendelkez8 kdzrem(ikddd személyek, vagy szervezetek felkérésével.
A Biral6 Bizottsag tagjainak kijelolésére az Ajanlatkéré Elndkségének, vagy az Elndkség altal
felhatalmazott személynek van joga. A Biradlé Bizottsag tagjai dijazasban részesithetok,
feladatukat és felel6sségi koruket szerz6désben kell meghatarozni.

3. A kozbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok biralata és
értékelése.

3.1. A kdzbeszerzési eljarasban beérkezett ajanlatok elsédleges formai és tartalmi vizsgalatat az
AOSZ altal megbizott kils6é szakért6i szervezet jogosult és koteles elvégezni.

3.2. Az els6dleges vizsgalat alapjan szukséges hianypoétlasi eljaras lefolytatasara a kulsé
szakeértdi szervezet jogosult.

3.3. A hidnypétlasi eljaras lefolytatasat kovetben a kulsé szakértdi szervezet irasos, indokolt
biralati javaslatot készit, amelyet a Biral6 Bizottsagnak ad at.



3.4. A Biralé Bizottsag a beérkezett érvényes ajanlatokat a kuls6é szakeért6i szervezet biralati
javaslatanak figyelembe vételével értékeli és irasos indoklassal ellatott sorrendi javaslatot alakit
ki a Dontéshozo Testulet részére.

3.5. Az AOSZ Dontéshozo Testulete a Biralo Bizottsag javaslatanak figyelembe vételével, nyilt
szavazassal egyszeri tObbségi hatarozattal dont a beérkezett ajanlatok kozll a nyertes ajanlatrol.

4. A kozbeszerzési eljaras lezarasa

4.1. A biralatot kdvetben a kdzbeszerzési eljarast le kell zarni.

4.2. Az ajanlattevéket a Kbt. altal szabalyozott rendben értesiteni kell.

4.3. Az esetleges el6zetes vitarendezési eljarast, illetve a jogorvoslati eljarasokat a kiilsé
kozbeszerzési szakértbi szervezet kdzremiikddésével a jogszabalyban meghatarozott médon kell
lefolytatni.

5. Szerzodéskotés
A nyertes ajanlattevével a szerz6dést a Dontéshozé Testilet nevében az AOSZ EIndke jogosult
megkotni a kdzbeszerzési eljarasban alkalmazott szerz6dés tervezet alapjan.

6. Eldzetes vitarendezés

Az ajanlattevd jogosult az ajanlatkérét elézetes vitarendezés keretében tajékoztatni allaspontjarol

a) a jogsertd eseményrdl valé tudomasszerzést kdvetd 3 munkanapon belll az ajanlattevd, ha
allaspontja szerint egészben vagy részben jogsérté az irasbeli 0sszegezés, illetbleg az
ajanlatkérd6 barmely eljarasi cselekménye vagy a kozbeszerzési eljarasban keletkezett
barmely - a b) pont szerintieken kivili — dokumentum;

b) az ajanlattételi, illetéleg részvételi hataridd lejarta elétti 10. napig, egyszerd, illetéleg gyorsitott
eljarasban e hatarid6k lejartaig, ha allaspontja szerint egészben vagy részben jogsérté az
ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivas, illetéleg dokumentacio, vagy azok médositasa.

A vitarendezést kérelmezdnek az ajanlatkér6h6z benyujtott kérelmében meg kell jeldlnie az
irasbeli dsszegezés vagy egyéb dokumentum, vagy eljarasi cselekmény jogsértének tartott
elemét, tovabba a kérelmezd javaslatat, észrevételét, valamint az allaspontjat alatamaszto
adatokat, tényeket, tovabba az azt alatdmaszté dokumentumokra - ha vannak ilyenek -
hivatkoznia kell.

Az elbézetes vitarendezési kérelmet faxon vagy elektronikus uton kell megkuldeni az ajanlatkéré
részére.

Az ajanlatkéré a kérelemmel kapcsolatos allaspontjardl a vitarendezést kérelmezdt a kérelem
megérkezeésétdl szamitott 3 munkanapon belll a benyujtasi moédnak megegyezé6 modon
tajékoztatja, tovabba az elbzetes vitarendezési kérelem benyujtasardl, valamint az arra adott
valaszardl az eljaras valamennyi - altala ismert - ajanlattevéijét is tajékoztatja.

Az ajanlatkérd az el6zetes vitarendezési kérelem megérkezésétél szamitott 3 munkanapon beldl
legfeljebb egy alkalommal jogosult az ajanlattevéket harom munkanapos hataridével hianypaétlias
[Kbt. 83. S], felvilagositas [Kbt. 85. S] vagy indokolas [Kbt. 86-87. S] benyujtasara felhivni, ha az
eredményhirdetést kovetden és a szerz6dés megkotését megelbzben az el6zetes vitarendezési
kérelem alapjan észleli, hogy az eljarasban toértént torvénysértés ezen eljarasi cselekmények
utjan orvosolhaté. Az eljarasi cselekmények kizardlag az eljarasban tértént torvénysértés
orvoslasa korében alkalmazhatoak. Ebben az esetben az ajanlatkér az el6zetes vitarendezési
kérelem benyujtasarél a hianypoétlasi felhivas, a felvildgositas vagy indokolas kérésének
megkulldésével egyidejlileg, mig a kérelemre adott valaszarél a kérelem megérkezésétdl
szamitott 7 munkanapon belll tajékoztatja a kérelmezbt €s az ajanlattevoket.



7. Jogorvoslati eljaras

A kbézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogvitak gyors és hatékony intézése érdekében a Kbt.
specialis férumrendszert hozott létre.

Az érintettek a kozbeszerzési jogsértésekkel Osszefliggésben a Kozbeszerzési
Dontdbizottsaghoz fordulhatnak.

Jogorvoslati eljaras kezdeményezhetd mind a Kbt.-ben, mind a végrehajtasi rendeletekben
foglaltak megsértése esetén.

A Dontdbizottsag dontéseinek felllvizsgalatara a birésag rendelkezik hataskorrel.

A kbzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok részletes szabalyait a Kbt. 6. része tartalmazza.

A Dontébizottsag hataskorebe tartozik a kbzbeszerzésre, a kdzbeszerzési eljarasra, az épitési,
illetve szolgaltatasi koncessziora, valamint a koncesszids beszerzési eljarasra vonatkozo
jogszabalyok megsértése miatt indult eljaras lefolytatasa, ideértve a kulon jogszabaly szerinti
elémindsitési kérelem

elutasitasa és az elémingsitési listarol valo torlés miatt indult eljarast is.

A Dontdbizottsag gondoskodik tovabba a kdzbeszerzési vagy koncesszidés beszerzeési eljaras
alapjan megkotott szerzédésnek a Kbt. elbirdasaiba Utk6z6 mddositasa vagy teljesitése, illetéleg
a Kbt.-t dnként

alkalmazoé szervezet (személy) jogsértésével kapcsolatos jogvita elbiralasardl.

Az el6zbek mellett a Dontébizottsag hataskdrébe tartozik az ajanlatkérd altal a Kbt. 117, §-a
szerint dnalléan kialakitott eljarasi szabalyokba Utk6z6 magatartas vagy mulasztas miatt indult
eljaras lefolytatasa is.

A Dontébizottsag illetékessége az orszag egész terlletére kiterjed.

VII. Dontéshozatal a kdzbeszerzési eljarasban

1. A dontéshozatal az Ajanlatkéré Dontéshozoé Testiiletének hataskore.

2. A dontésrol az Ajanlattevoket a kdozbeszerzési eljaras lezarasat kovetéen a 2. sz.
Melléklet szerinti irattal kell értesiteni a jogszabaly altal el6irt formaban és médon.

VIII. Felel6sségi rend
A felelésségi rendre vonatkozé szabalyokat a 3. sz. Melléklet tartalmazza.

IX. A Kozbeszerzési eljaras dokumentalasa
A dokumentalasra vonatkozé szabalyokat a 4. sz. Melléklet tartalmazza.

X. A kdzbeszerzések belsé ellendrzése

1. A kodzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok betartasat az Ajanlatkéré
szervezetén belul kialakitott belsé ellenbérzéssel kell biztositani.

2. A belsd ellen6rzéssel az Ajanlatkérd munkatarsai, vagy kilsé szakért6, illetve szakért6i
szervezet is megbizhato.

3. A belsé ellendrzési tevékenységnek rendszeresnek és folyamatosnak kell lennie.

4. A rendszeresség és a folyamatossag azt jelenti, hogy a belsé ellenérzés soran valamennyi
kbzbeszerzési eljarasi cselekmény vizsgalatat el kell végezni és a vizsgalat eredményét
dokumentalni kell.

5. A vizsgalat eredményét, részeredményeit a Dontéshozé Testllet szamara at kell adni.

6. A belsé ellenérzést végzd személy, vagy szervezet nem lehet tagja a Biralé Bizottsagnak,
illetve a Dontéshozo Testlletnek.

7. A belsé ellendrzési feladatokat az AOSZ Felligyeld Bizottsaga is jogosult elvégezni.



Xl. Kdézbeszerzések mas ajanlatkérékkel kozosen
Az ajanlatkéré nem valdsit meg kdzbeszerzést mas szervezetekkel kdzosen.

Xll. Részben vagy egészben eurdpai unidos forrasbol megvaldsitott kozbeszerzésekre
vonatkozé kiilon szabalyok
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XIV. Kozbeszerzési eljarasok ellendrzésével kapcsolatos eljarasrend
Az eljarasrend alkalmazasa a kuls6 kdozrem(ikodd szervezet felelésségi koréhez tartozik.

XV. A hirdetmény kozzétételi dijak megfizetésére vonatkozo szabalyok.

A kozzétételi dijak megfizetésére vonatkozo szabalyok megfelel§ alkalmazasaért a kuls6
kdzrem(ik6dd szervezet felel6s. A kdzzétételi dijak megfizetése az Ajanlatkéré szervezet
kotelezettsége.

XVI. A kdozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodésekkel, azok teljesitésével
és moédositasaval kapcsolatos szabalyok

A szerz6déskotésre vonatkozd szabalyok betartasaval kapcsolatos tanacsadas és a szerzddés
minta alkalmazasa a kiilsé tanacsado szervezet felelésségi kérebe tartozik.

XV. Egyéb, kozzététellel kapcsolatos szabalyok
A jogszabalyok altal el6irt kozzeteteli kotelezettseg ala tartozo kozlemenyeket a Kozbeszerzési
Ertesitdben kell kozzétenni.

Zaro rendelkezések.

Ezt a kozbeszerzési Szabalyzatot az AOSZ altal lefolytatott kozbeszerzési eljaras soran kell
alkalmazni 2018. junius 1. napjatél 2020. december 31. napjaig megvalésulé EFOP-1.1.5-
17-2017-00007 projektszamon nyilvantartott DATA: Digitalis autonomia-tamogatas az
autizmus spektrumon cimii projekt lebonyolitasaval kapcsolatos kdzbeszerzési eljarasokra.



Mellékletek

1. sz. Melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat - minta

Alulirott név: ..
............ mint a kbzbeszerzési eljarasba Ajanlatkéré altal bevont személy/mint a Biralé Bizottsag
tagja /mint kilsé megbizott kbzrem(kods (pl. figgetlen hivatalos kbzbeszerzési tanacsado,
lebonyolito, jogi szakérté)
az Autistak Orszagos SzoOvetsége, mint ajanlatkér§ altal kezdeményezett, ,...... " targyu
kdzbeszerzési eljarasban vald kézremiikodésem kapcsan kijelentem, hogy
- az eljaras kapcsan velem szemben nem all fenn a kdézbeszerzésekrél szolé 2015. évi
CXLIII. térvény 25 §-a szerinti 6sszeférhetetlenség,
- funkcidim és feladataim partatlan gyakorlasaban semmilyen tény, kérilmény nem
akadalyoz,
- igy kulon6sen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével
fennallé mas kozos érdekeim nincsenek.

Kijelentem tovabba, hogy az eljaras soran a kdzbeszerzés targyaval kapcsolatban tudomasomra
jutott informacidkat, adatokat, Uzleti titkokat harmadik személynek, igy kilondsen illetéktelen
személynek, szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kdvetéen tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem

megszegéseének jogkovetkezményeirdl. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében,
minden befolyasolastél mentesen, sajat kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

alairas



2. sz. Melléklet

DONTES KOZBESZERZESI ELJARAS EREDMENYEROL
(TARGYALAS NELKULI ELJARASBAN)

Ajanlatkérd neve, székhelye: ...

A kozbeszerzési eljaras targya: ...

A kozbeszerzési eljaras nyilvantartasi szama: Ha hirdetménnyel indul, az iktatbszama és/vagy
adoft esetben a hirdetmény nélkil induld eljarasban az ajanlatkéré6 szervezetnél hasznalt
nyilvantartasi szam

A Dontéshozd: Neve, titulusa

1.1) Név és cimek (jelblje meg az eljarasért felelbés 6sszes ajanlatkérét)

Hivatalos név:

Postai cim:

Varos:

Postai iranyitoszam:

Il. szakasz: Targy

I.1) Meghatarozas

11.1.1) A k6zbeszerzés targya:

A felhivasnak megfelelGen.

11.2) A k6zbeszerzés mennyisége

1.2.1) A k6zbeszerzés mennyisége:

A felhivasnak megfelel6en.

Ko6zos Kozbeszerzési Széjegyzék (CPV):

A felhivasnak megfelel6en.

IV. szakasz: Eljaras

IV.1) Meghatarozas

IV.1.1) A Kbt, mely része, illetve fejezete szerinti eljaras keriilt alkalmazasra: A 2015. évi
CXLIII. térvény (tovabbiakban Kbt.) ....fejezete szerinti eljaras.

IV.1.2) Az eljaras fajtaja: A Kbt...... § szerinti eljaras.

IV.1.3) Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetén az eljaras alkalmazasat megalapozé
korulmények ismertetése:

IV.2) Adminisztrativ informaciok

IV.2.1) Az adott eljarasra vonatkozé6 kozzététel (adott esetben)
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A hirdetmény szama a Hivatalos Lapban1: = /s -

A hirdetmény szama a Kézbeszerzési Ertesitében1: /I

(KE-szam/évszam)

IV.2.2) Hirdetmény kozzététele nélkiil induld eljaras esetén az eljarast megindité felhivas
megkildésének, illetdleg a Kézbeszerzési Hatésag tajékoztatasanak napja (adott esetben):
(éééé/hh/nn)

IV.2.3) Az elb6zetes piaci konzultaciok eredményének ismertetése érdekében tett intézkedések
ismertetése (adott esetben)2:

V. szakasz: Az eljaras eredménye3

A szerz6édés szama: [ | Rész szama (adott esetben): [ ]

Elnevezés:

Az eljaras eredményes volt: igen nem

V.1 Eredménytelen eljarassal kapcsolatos informacié (adott esetben)

V.1.1) A befejezetlen eljaras oka:

Az eredménytelenség indoka:

Az eljaras eredménytelen a Kbt. 75. § (1) bekezdés a) pontja alapjan.

vagy



Az eljaras eredménytelen a Kbt. 75. § (1) bekezdés b) pontja alapjan.

vagy
Az eljaras eredménytelen a Kbt. 75. § (1) bekezdés c) pontja alapjan.

vagy
Az eljaras eredménytelen a Kbt. 75. § (2) bekezdés a) pontja alapjan4.

vagy

1, szlikség szerinti szamban ismételje meg

2, A Kbt. 28. § (4) bekezdés szerinti esetben kell kitélteni, miszerint: ,A kdzbeszerzési eljaras
meginditasa el6tt az ajanlatkérd figgetlen szakértdkkel, hatdésagokkal, illetve piaci résztvevékkel
elézetes piaci konzultaciokat folytathat a kozbeszerzési eljaras el6készitése, valamint a
gazdasagi szerepl6k - tervezett beszerzésre és annak kévetelményeire vonatkozo - tajékoztatasa
érdekében. Az ajanlatkéré koteles minden szukséges intézkedést - kulonésen a relevans
informaciok kozlését a kbzbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfeleld ajanlattételi
hatarid6 meghatarozasat - megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi szerepl6k
esélyegyenléségére és egyenld elbanasara vonatkozoé alapelvek érvényesilése érdekében."

3, szUkség szerinti szamban ismételje meg

4, Ha az eredménytelenségi eset oka a teljesitéshez eredetileg rendelkezésre allé anyagi fedezet
egészben vagy részben torténd elvonasa, az ajanlatkéré koteles tajékoztatast adni a
rendelkezésre allt anyagi fedezet 6sszegérdl, valamint arrol, hogy az mely szervezet dontésével,
mikor és milyen okbdl kertilt elvonasra, atcsoportositasra.
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Az eljaras eredménytelen a Kbt. 75. § (2) bekezdés b) pontja alapjan.

vagy
Az eljaras eredménytelen a Kbt. 75. § (2) bekezdés c) pontja alapjan.

vagy

Az eljaras eredménytelen a Kbt. 75. § (2) bekezdés d) pontja alapjan.

V.1.2) A befejezetlen eljarast kovetéen indul-e Uj eljaras?

igen nem

V.1.3) Az érvényes ajanlatot tevék (adott esetben)

Ajanlattevdk neve és cime alkalmassaguk indokolasa és ajanlatuknak az értékelési szempont
szerinti tartalmi eleme(i)5:

(K6zds) Ajanlattevé neve, székhelye:

Osszesitett netté ajanlati ar6:

A fenti (k6zds) ajanlattevék ajanlatai mindenben megfelelnek a kdzbeszerzési dokumentumok
tartalmanak, a muiszaki leirasban talalhatd, valamint a jogszabalyok el6irasainak, (k6zos)
ajanlattevék a nyilatkozataik és lekérdezések alapjan kizaré okok hatalya alatt nem allnak.
(K6zds) Ajanlattevék a benyujtott nyilatkozataik alapjan megfelelnek az el6irt alkalmassagi
kovetelmények mindegyikének, ezért érvényessé nyilvanithatok.

7 A fenti (k6z6s) ajanlattevék ajanlatai mindenben megfelelnek a kdzbeszerzési dokumentumok
tartalmanak, a miiszaki leirasban talalhaté, valamint a jogszabalyok el6irasainak, (k6zds)
ajanlattevok a nyilatkozataik és lekérdezések alapjan kizar6é okok hatalya alatt nem allnak, ezért
érvényessé nyilvanithatok. Ajanlatkéré a Kbt. 115. § (1) bekezdése alapjan nem irt el6
alkalmassagi kovetelményeket.8

V.1.4) Az érvénytelen ajanlatot tevok (adott esetben)

Az érvénytelen ajanlatot tevbk neve, cime és az érvénytelenség indoka:

V.2 Az eljaras eredménye (adott esetben)

V.2.1) Ajanlatokra vonatkozoé informaciok

5 A bontasi jegyz6konyvbdl masolva, adott esetben Ugyelni sziukséges a szamitasi hiba
javitasara.

6 Felolvasolappal 6sszhangban! Egyéb esetben: ,Azok a fébb, szamszerlsitheté adatok,
amelyek az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kertilnek”



7 Abban az esetben, ha volt alkalmassagi kévetelmény elbirva az eljaras soran. Egyéb esetben
tordlheté.

8 Abban az estben, ha nem volt alkalmassagi kdvetelmény elbirva az eljaras soran. Egyéb
esetben torolheto,
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A beérkezett ajanlatok szama: [ ] darab

V.2.2) Az érvényes ajanlatot tevok

Ajanlattevék neve és cime alkalmassaguk indokolasa és ajanlatuknak az értékelési szempont
szerinti tartalmi eleme(i)9:

(Kozos) Ajanlattevé neve, székhelye:

Osszesitett nett6 ajanlati ar10:

A fenti (k6z6s) ajanlattevdk ajanlatai mindenben megfelelnek a kdzbeszerzési dokumentumok
tartalmanak, a muiszaki leirasban talalhatd, valamint a jogszabalyok elSirdsainak, (k6zds)
ajanlattevék a nyilatkozataik és lekérdezések alapjan kizaré okok hatalya alatt nem allnak.
(K6zds) Ajanlattevék a benyujtott nyilatkozataik alapjan megfelelnek az el6irt alkalmassagi
koévetelmények mindegyikének, ezért érvényessé nyilvanithatok.

11 A fenti (k6z6s) ajanlattevék ajanlatai mindenben megfelelnek a kdzbeszerzési dokumentumok
tartalmanak, a miiszaki leirasban talalhaté, valamint a jogszabalyok el6irasainak, (k6zos)
ajanlattevék a nyilatkozataik és lekérdezések alapjan kizard okok hatalya alatt nem allnak, ezért
érvényesse nyilvanithatok. Ajanlatkérd a Kbt. 115. (1) bekezdése alapjan nem irt el6 alkalmassagi
kovetelményeket.12

V.2.3) Az ajanlatok értékelése (adott esetben)

(Az alabbi tablazatban adja meg. A tablazatnak az ajanlattevé neve alatti osztott oszlop bal
oldalara az adott ajanlatnak az adott részszempont szerinti tartalmi elemeire adott értékelési
pontszamot, jobb oldalara pedig az értékelési pontszamnak a sulyszammal kialakitott szorzatat
kell beirni.)

Az ajanlattevé neve:

Az ajanlattevd neve:

Az ajanlattevé neve:

Az ajanlattevé neve:

9 A bontasi jegyz6konyvb6l masolva, adott esetben ugyelni szikséges a szamitasi hiba
javitasara.

10 Egyéb esetben: ,,Azok a fébb, szamszerlsitheté adatok, amelyek az értékelési szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre kertlnek"

11 Abban az esetben, ha volt alkalmassagi kdvetelmény elbirva az eljaras soran. Egyéb esetben
torolheté.

12 Abban az estben, ha nem volt alkalmassagi kdvetelmény elbirva az eljaras soran. Egyéb
esetben torolhet6.
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értékelés részszempontjai (adott esetben alszempontjai is) részszempontok sulyszamai (adott
esetben az alszempontok sulyszamai is)

Ertékelési pontszam

Ertékelési pontszam és sllyszam szorzata

Ertékelési pontszam

Ertékelési pontszam és sulyszam szorzata

Ertékelési pontszam

Ertékelési pontszam és sulyszam szorzata

Ertékelési pontszam

Ertékelési pontszam és sulyszam szorzata

A sulyszammal szorzott értékelési pontszamok 6sszegei ajanlattevéonként:

Adott esetben a részszempontokra adott pontszam szdveges értékelése:



V.2.4) Az ajanlatok értékelése soran adhaté pontszam also6 és felsé hatara (adott esetben):
A felhivasnak megfelelGen.
V.2.5) Az ajanlatok értékelése soran modszernek (médszereknek) az ismertetése, amellyel
az ajanlatkéré megadta az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése
soran a ponthatarok kozotti pontszamot (adott esetben):
A felhivasnak megfelelGen.
V.2.6) A nyertes ajanlattevd neve, cime, az ellenszolgaltatas Osszege és ajanlata
kivalasztasanak indokai:
Ajanlattevé neve, székhelye:
Ellenszolgaltatas 0sszege:
A fenti (k6zds) ajanlattevé(k) érvényes ajanlata tartalmazta a legalacsonyabb aru
ellenszolgaltatast. / A fenti (k6z0s) ajanlattevd(k) érvényes ajanlata tartalmazta a legalacsonyabb
koltségu ellenszolgaltatast. / A fenti (k6zds) ajanlattevé(k) érvényes ajanlata tartalmazta a legjobb
ar-érték aranyt megjelenité ajanlatot.
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V.2.7) A nyertes ajanlatot kovetd legkedvezébb ajanlatot tevé neve, cime, az
ellenszolgaltatas 6sszege és ajanlata kivalasztasanak indokai (adott esetben):
Ajanlattevé neve, székhelye:
Ellenszolgaltatas 0sszege:
A fenti (kd6zds) ajanlattevé(k) érvényes ajanlata tartalmazta a nyertes ajanlatot kovet6
legalacsonyabb aru ellenszolgaltatast. / A fenti (k6zds) ajanlattevé(k) érvényes ajanlata
tartalmazta a nyertes ajanlatot kovet6 legalacsonyabb koltségl ellenszolgaltatast. / A fenti (k6zos)
ajanlattevé(k) érvényes ajanlata tartalmazta a nyertes ajanlatot kévetd legjobb ar-érték aranyt
megjelenitd ajanlatot.
V.2.8) Alvallalkozé(k) igénybe vétele (adott estben): igen nem
Az Ajanlatkéré a Kbt. 66. $ (6) bekezdése alapjan nem irta el6, hogy az ajanlatban meg kell
jelolni alvallalkozé igénybe vételét.13
A nyertes ajanlattevé ajanlataban a kozbeszerzésnek az(ok) a része(i), amely(ek)nek
teljesitéséhez az ajanlattevd alvallalkozét kivan igénybe venni: ... / Nincsen.
A nyertes ajanlatot kovetd legkedvezébb ajanlatot tevé ajanlataban a koézbeszerzésnek
az(ok) a részeli), amely(ek)nek teljesitéséhez az ajanlattevé alvallalkozét kivan igénybe
venni (adott esetben): ... /Nincsen.
V.2.9) Alvallalkozé(k) megnevezése (adott esetben):
V.2.10) Az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetek (adott esetben): Ajanlatkérd
a Kbt. 115. § (1) bekezdése alapjan nem irt el6 alkalmassagi kovetelményeket.14
Az eréforrast nyujté szervezet(ek) és az alkalmassagi kovetelmény(ek) megjeldlése,
amely(ek) igazolasa érdekében az ajanlattevé ezen szervezet(ek)re (is) tdamaszkodik a
nyertes ajanlattevé ajanlataban: ... / Nincsen.
Az eréforrast nyujté szervezet(ek) és az alkalmassagi kovetelmény(ek) megjeldlése,
amely(ek) igazolasa érdekében az ajanlattevé ezen szervezet(ek)re (is) tamaszkodik a
nyertes ajanlatot kovetd legkedvezébb ajanlatot tevd ajanlataban: ... / Nincsen.
V.2.11) Az érvénytelen ajanlatot tevok (adott esetben):
Az érvénytelen ajanlatot tevék neve, cime és az érvénytelenség indoka:
13 adott esetben
14 adott esetben
10/10
A kozbeszerzési eljarasban érkezett ajanlat(ok) alapjan a fenti eredményt jéovahagyom,
tovabba kijelentem, hogy az eljarassal 6sszefiiggésben nem all fenn velem szemben a Kbt.
25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség.
Kelt: i, , 201... &V .cceeeeees hénap .... napjan.

Dontéshozé (Név): ...



3. sz. Melléklet

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AUTISTAK ORSZAGOS SZOVETSEGE

1053 Budapest, Fejér Gyorgy utca 10.

Az eljaras elokészitése soran:

— fizetési, szamlazasi feltételek szabalyozasa

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

— ellendrzi az ajanlatoknak az eldirt gazdasagi, pénziigyi
alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

gazdasagi, pénziigyi szempontbol dontési javaslatot készit az

ajanlatokrol (pl.: fizetési, elszdmolasi, pénziigyi iitemezési

feltételeknek valo megfeleloség),

Pénziigyi
szakértelemmel
rendelkezé személy

Az eljaras el6készitése soran:

— az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa
(egybeszamitas Kbt. 11. § és 18. § (2) bek.)

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e
kotelezden a kozpontositott kozbeszerzes hatalya ala

— Osszeallitja a miiszaki leirast,

— javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre,

— a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a miszaki,

szakmai kérdéseket
— palyazati elszamolhatosag
Kozbeszerzés targya Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:
szerinti szakértelemmel — ellendrzi az ajanlatoknak az elSirt miszaki, szakmai
rendelkezo személy alkalmassagi feltételeknek valo megfelelését,

— miiszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrdl (pl.: miiszaki jellegli biralati részszempont),

— ellen6érzi a szakmai ajanlat  keretében  bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli
javaslatot készit az ajanlatok miszaki elbiralasaval (pl.
érvényességével, hianypdtlasaval, nem egyértelmi
tartalmanak  tisztazasaval, felvilagositas  kéréssel,
indokolaskérés  sziikségességével) kapcsolatosan a
dontéshozonak.

— palyazati elszamolhatdsag

Kozbeszerzési
szakértelemmel
rendelkez6 személy

— aMegbizasi Szerz6dés szerinti feladatok ellatasa (hivatalos
tanacsado alkalmazasa esetén)

Az eljaras el6készitése soran:

— a beszerzés targyanak megfeleld szerzodés tervezet

Jogi szakértelemmel elkészitése, véleményezése

rendelkez6 személy Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

— ellendrzi az ajanlatok  szerzddéstervezetnek vald
megfelelését,




Biralébizottsag:

a kozbeszerzés
targya szerinti
szakértelemmel
rendelkezo
személy
kozbeszerzési
szakértelemmel
rendelkezo
személy

jogi
szakértelemmel
rendelkezo
személy
pénziigyi
szakértelemmel
rendelkezo
személy

— javaslatot készit a Dontéshozod részére az ajanlatok

érvényessé vagy €rvénytelenné nyilvanitasara, ajanlattevo
kizarasara, az ¢érvényes ajanlatoknak az értékelési
szempont szerinti értékelésére (a fentickben készitett
javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a kozbeszerzés
targya szerinti és a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személyekkel kdzremiikodve teszi)

Dontéshozé: AOSZ
elnokség

a részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban
dontést hoz




TAJEKOZTATO A MINTA HASZNALATAVAL KAPCSOLATOSAN

A jelen minta azzal a céllal készilt, hogy segitséget nyujtson az eurdpai uniés forrasbol
tamogatott kdzbeszerzési eljarasok elékészitéséhez és lefolytatasahoz. A minta elkészitésekor
beépitésre kerilltek a Kdzbeszerzési Felligyeleti Féosztaly gyakorlatban felmerilt észrevételei,
valamint az Eurdpai Unié Bizottsaga altal végzett auditok tapasztalatai alapjan olyan javaslatokat
tartalmaz a minta, amely konkrét kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz javasolt. A jelen minta
elkészitésekor nem vallalkozhattunk teljes korliségre, ezért minden egyedi ligyben mérlegelés
targya, hogy pontosan milyen tartalmu dokumentumot készit az ajanlatkérd. Erre tekintettel
felhivjuk a jogalkalmazok figyelmét arra, hogy a végleges dokumentumukat minden alkalommal
az egyedi ugy altal megkivant kérilményeknek megfeleléen készitsék eld. A jelen mintaban
konkrét szévegszer(i megfogalmazasra is talalnak javaslatot, valamint ezek alapjan ellenérizhetik
sajat dokumentumaikat.

Az eljarasok lefolytatasa soran kiemelten fontos a hatalyos jogszabalyok, valamint a joggyakorlat
ismerete és betartasa is. Erre tekintettel a jelen minta 6nmagaban nem elégséges az eljarasok
megfelel6 dokumentalasahoz.

A Kbt. 22. § (1) bekezdése alapjan ,az ajanlatkéré koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai
elékészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi korét és a kdzbeszerzési
eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek korében
kiléndsen meg kell hataroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket,
vagy testlleteket."

Az alabbi minta a felel6sségi rend meghatarozasahoz szikséges. Egy szakértelmet tobb személy
is képviselhet.

Kérjik, hogy folyamatosan kovessék nyomon a jogértelmezési kérdések valtozasat, ezzel
lehetbvé téve, hogy az eljarasok el6készitése és ellenérzése minden esetben megfeleljen a
hatalyos kdvetelményeknek. Bizunk abban, hogy az elkészitett minta el6segiti a gordilékeny
ellendrzést és az eurdpai unidés szempontbdl is elfogadhato eljarasok elékészitését. 3 / 6



MAGYARAZAT AZ EGYES FELELOSSEGI KOROKHOZ
Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6é személy:
1. 6sszedllitja az ajanlattételi dokumentacié miszaki-szakmai részét;
2. elkésziti a kozbeszerzési miszaki leirast;

3. kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a midszaki, szakmai kérdéseket;

4. ellen6rzi az ajanlatoknak az el6irt miszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését;

5. részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a
midszaki feltételekrdl torténd targyalashoz szikséges megfeleld szakértelem jelen legyen a
targyalas(ok)on.

Jogi szakértelemmel rendelkezé személy:
1. elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerzédés tervezetét;

2. jogi kérdésekben allast foglal;

3. részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a jogi
feltételekrél torténd targyalashoz szikséges megfelelé szakértelem jelen legyen a
targyalas(ok)on1;

4. elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerz6dés végleges valtozatat.

1 Amennyiben targyalasos eljarasrél van szo.

Pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy:
1. meghatarozza a fizetési feltételeket és gondoskodik a palyazati elszamolasrél,

2. kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénzigyi kérdéseket;

3. ellen6rzi az ajanlatoknak az elSirt pénzligyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését;

4/6

4. részt vesz a kbzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a
pénzigvi feltételekrél torténd targyalashoz szikséges megfelelé szakértelem jelen legyen a
targyalas(ok)on.

Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy:
1. 6sszeallitja az ajanlattételi dokumentacio kdzbeszerzési-szakmai részét;

2. kiegeészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a kozbeszerzési-szakmai kérdéseket;

3. ellen6rzi az ajanlatokban az el6irt kdzbeszerzési, szakmai kovetelményeknek valo
megfelelését;



4. részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérél a
kdzbeszerzeési feltételekrél torténd targyalashoz szikséges megfelelé szakértelem jelen legyen a
targyalas(ok)on.

Kiils6 kézbeszerzési tanacsado:
1. ellatja a megbizasi szerz6désben ill. feladatleirasban meghatarozott feladatokat.2

2 Feladatai a kdvetkezdk lehetnek:

- a kdzbeszerzési eljaras elbkészitése és lefolytatasa soran koteles a kdzbeszerzési szakértelmet
biztositani - az ajanlatkéré bevonja a felhivas és dokumentacio elkészitésébe

- az eljarast koteles teljes koérlien bonyolitani (az eljaras elékészitése, az ajanlati és ajanlattételi
felhivas, részvételi jelentkezés, dontés eldkészitd jegyz6kdnyv, 6sszegzés elkészitése)

- az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatosan felmerilé adminisztracio

- a jogszabalyban meghatarozott hataridén bellli kdzzététel érdekében megkildi a
Kdzbeszerzési Hatésagnak az eljaras eredményérdl szél6 tajékoztatd hirdetményt

- képvisel6je tagja lehet a biraldbizottsagnak (amennyiben nem tagja a biralobizottsagnak, akkor
szikséges a biralobizottsagban biztositani a kdzbeszerzési szakértelmet).

Biralébizottsag:

1. az ajanlatokat/jelentkezéseket — sziikség esetén a hianypdtlast, felvilagositas vagy indokolas
[Kbt. 67-70. S] megadasat kovetéen - a Kbt. 63. § (3)-(4) bekezdése szerint elbiralja, majd irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo részére,

2. munkajarol jegyzdkonyvet vezet.3

3 A biralobizottsag egyéb feladatai a Kdzbeszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint
alakulnak.

Doéntéshozé:
1. kijeldli az eljarasban résztvevd személyek koérét, igy kildndsen a biralébizottsag tagjait;

2. jovahagyija a felelésségi rendet;
3. jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat;

4. dont az eljarast inditd dokumentumok maddositasardl, az ajanlattételi/ részvételi hatariddé
meghosszabbitasardl, az eljarast inditdé hirdetmény visszavonasardl;

5. a Biraldbizottsag javaslata alapjan meghozza az ajanlatok/ részvételi jelentkezések
elbiralasaval kapcsolatos dontést;

6. meghozza a targyalasos eljaras esetén a targyalas(ok) utani kézbens6 dontést, az eljaras
végén az eljarast lezaro dontest;

7. dont a kdzbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl, a Kbt. 76. §-ban vagy a 109. §
(4) bekezdésében megfogalmazott kdrilmények fennalldsa esetén.
6/6



4. sz. Melléklet

V. fejezet - Kozzététel, kommunikacio, nyilvanossag (37 - 48. §)
Kozzététel

37.§

1) Az ajanlatkérd hirdetmény utjan koteles kézzétenni:

a. az elbzetes tajékoztatot;

b. a nyilt eljarast megindito ajanlati felhivast;

c. a meghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve innovacios
partnerséget meginditdé részvételi felhivast, kiveve az elézetes tajékoztatét tartalmazod
hirdetménnyel, valamint a kulon jogszabaly szerinti id6szakos el6zetes tajékoztatot
tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras, tovabba kulon
jogszabaly szerinti elémingsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos
eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovaciés partnerség soran kildott kbzvetlen részvételi
felhivast;

d. a 117. S-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast megindité
felhivast;

e. a kulon jogszabaly szerinti id6szakos el6zetes tajékoztatot és az eldmindsitési hirdetmeényt;

f. a tervpalyazati kiirast;

g. a koncesszios beszerzési eljarast megindité felhivast a 128. § és a 129. § (2) bekezdése
szerinti eljaras kivételével;

h. az eljaras eredményérél sz4l6 tajékoztatot;

i. a tervpalyazati eljaras eredményérél sz6lo tajékoztatot; j. a szerz6dés modositasardl szolo

tajékoztatoét.

(2) Az (1) bekezdés h) i) pontja szerinti eljaras eredményérdl szol6 tajékoztatot az ajanlatkérd
legkésdbb a szerz6déskotést, ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol vagy
a szerz6dés megkotésének megtagadasardl (131. § (9) bekezdés] szélo ajanlatkérdi dontést
kévetd tiz munkanapon belll koételes megklldeni kdzzétételre. A kdzbeszerzési eljaras e
hirdetmény kozzétételével zarul le.

(3) Az ajanlatkéré koteles az eljaras eredményérél szol6 tajékoztatdban feltlintetni, ha az el6zetes
tajékoztatbban meghatarozott id6szak alatt tovabbi szerz6dést nem kivan kotni.

(4) Az ajanlatkéré a (2) bekezdéstdl eltéréen az eljaras eredményérél szolo tajékoztatot
keretmegallapodas vagy dinamikus beszerzési rendszer alkalmazdsa esetén a
keretmegallapodas alapjan, vagy a dinamikus beszerzési rendszer keretében kotott
szerz6désekrdl egyuttesen is kdzzéteheti. Ebben az esetben a hirdetményt a megel6z6 negyedév
soran kotott szerz8désekrdl a naptari negyedév utolsd napjat kdvetd tiz munkanapon beldl kell
megkuldeni kdzzétételre.

(5) Az ajanlatkérd a szerz6dés mddositasarol legkésdbb a szerz8dés mddositasatol szamitott
tizendt munkanapon belll kételes az (1) bekezdés j) pontja szerinti tajékoztatét tartalmazo
hirdetményt megkuldeni kozzétételre.

(6) Az ajanlatkérének a hirdetményeket kilén jogszabalyban meghatarozott elektronikus uton és
modon kell megkuldenie kozzétételre a kozbeszerzési Hatosagnak. Az ajanlatkér6 az e torvény
szerinti hirdetményeket a kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerint koteles kozzétenni.
Az alkalmazandd hirdetménymintakra, kotelezd tartalmi elemeikre és a hirdetmények
megkuldésére, ellenbérzésére és az ellendrzés dijara, feladasara, valamint kozzétételének



rendjére vonatkozo részletes szabalyokat kilon jogszabaly tartalmazza. A hirdetmény-ellenérzési
dij igazgatasi szolgaltatasi dijnak minésul. A dijat a Kozbeszerzési Hatdésag koteles
alaptevékenysége korében a mikodésre forditani.

38.8

(1) Az ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kdvetben elbzetes tajékoztatot - a kdzszolgaltato
ajanlatkérd kulon jogszabaly szerinti id6szakos elézetes tajékoztatot - készithet az adott évre,
vagy az elkovetkezé legfeljebb tizenkét honapra tervezett 6sszes arubeszerzésérdl, épitési
beruhazasardl vagy szolgaltatds megrendeléseérél.

(2) A 3. melléklet szerinti szocialis és egyéb szolgaltatasok esetében az elézetes tajékoztatdnak
tartalmaznia kell a szerz6dések pontos targyat képezd szolgaltatasok megjeldlesét, azt a
tajékoztatast, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazé hirdetmény kézzétételére nem kertl
sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szerepldk figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat
irasban jelezzék. Az elbzetes tajékoztatd ilyen esetben az elkdvetkezé tizenkét honapnal
hosszabb id6tartamra is vonatkozhat.

(3) Az ajanlatkérd az elézetes tajékoztatdt, illetve az idészakos el6zetes tajékoztatot kilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan teheti k6zzé.

(4) Az elbzetes tajékoztatonak, illetve idészakos elézetes tajékoztatonak az ajanlatkérd honlapjan
torténdé kozzététele esetén az ajanlatkéré koteles a hirdetmény a felhasznaldi oldalon
megnevezési hirdetményt - a kbzbeszerzési Hatésagon keresztll - megkuldeni az Eurépai Unio
Kiadohivatalanak. Az elbzetes tajékoztatd, illetve idészakos el6zetes tajékoztatdé honlapon
torténd kozzétételére ezen hirdetménynek az Eurdpai Unioé Kiadohivatala részére elektronikus
uton torténd feladasat kovetéen kerulhet sor.

(5) Az elbzetes tajékoztatot, illetve id6szakos elbzetes tajékoztatét tartalmazéd hirdetmény
kozzététele nem vonja maga utdan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatésanak kotelezettségét.

39.§

(1) Az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepl6k szamara
elektronikus uton, - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével - kdzvetlenll, korlatlanul és
teljeskorien, téritésmentesen hozzaférhetévé tenni.

(2) Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes kord,
téritésmentes hozzaférhetévé tétele nem lehetséges, mert

a. a kdzbeszerzés jellegébdl addddan olyan sajatos elektronikus kapcsolattartasi forma lenne
alkalmazando, amely nem all széles kérben a gazdasagi szerepldk rendelkezésére,

b. a kbzbeszerzési dokumentumok tartalma nyilt forraskédu, vagy a gazdasagi szereplék
széles korében rendelkezésre allé alkalmazasok felhasznaldsaval nem megjelenithetd,
vagy felhasznalasi engedélyhez kotott, és az ajanlatkéré a szikséges alkalmazasokat,
illetve felhasznalasi engedélyt nem tudja a gazdasagi szereplék rendelkezésére
bocsatani,

Cc. a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa olyan kulonleges irodai
berendezést igényelne, amely nem all széles korben az ajanlatkérék rendelkezésére vagy

d. a kozbeszerzési dokumentumok Uzleti titkot vagy minésitett adatot tartalmaznak, illetve
biztonsagi vagy nemzetbiztonsagi okbdl bizalmas jellegliek és a gazdasagi szerepl6k



széles korében rendelkezésre allo elektronikus kapcsolattartasi forma alkalmazasaval a
megfelel6 védelem nem biztosithato,

az ajanlatkérd az eljarast megindité felhivasban jelzi, hogy a kdzbeszerzési dokumentumokat
milyen - adott esetben az elektronikus uttdl eltérd - médon fogja a gazdasagi szerepl6k
rendelkezésére bocsatani, vagy a kdzbeszerzési dokumentumok bizalmas jellegének megérzése
érdekében milyen intézkedések alkalmazasat irja el6 és milyen modon lehet az érintett
dokumentumhoz hozzaférni.

Kommunikacio a kozbeszerzési eljaras soran

40.§
1)52 A kdzbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarast a Miniszterelndkség altal Uzemeltetett
egyseéges, elektronikus kézbeszerzeési rendszer igénybevételével kell lebonyolitani.

(2) Az (1) bekezdés szerinti elektronikus kozbeszerzési alkalmazas létrehozatalardl,
mikddéseérdl. valamint igénybe vételének feltételeirél kilon jogszabaly rendelkezik.

41. §
(1) Az ajanlatkéré és a gazdasagi szerepl6k kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
minden nyilatkozattétel - ha e torvénybél mas nem kdvetkezik - irasban torténik.

(2) Az irasbeli nyilatkozatok - ahol valamely kapcsolattartasi format e torvény kifejezetten nem
kivan meg - teljesithetbek:

a. az (5) bekezdésre figyelemmel postai vagy kdzvetlen kézbesités utjan;

b. faxon;

c. elektronikus uton.

(3) Az ajanlatkéré elbirhatja valamely kapcsolattartasi forma alkalmazasat, amely azonban nem
sértheti a gazdasagi szerepl6k esélyegyenléségét. A kizardlag elektronikus uton torténd
nyilatkozattétel - kozponti beszerzd szerv eljarasa, valamint a Miniszterelndkség altal
Uzemeltetett elektronikus kdzbeszerzési rendszeren keresztil lebonyolitott kozbeszerzési eljaras,
tovabba a dinamikus beszerzési rendszer, elektronikus katalogus vagy elektronikus arlejtés
alkalmazasa esetének kivételével - nem kovetelheté meg az ajanlattevoktol.

(4) A (2) bekezdés c) pontja szerint nyilatkozat benyujthaté - ahol e térvény, vagy e torvény
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus alairassal ellatott vagy a térvény felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly szerinti kdvetelményeknek megfeleld elektronikus dokumentumba foglalt formaban.

(5) Az e torvény szerint elGirt tajékoztatasra vagy informacidkérésre postai kézbesités csak
kivételesen és indokolt esetben vehet6 igénybe. (6) A kdOzbeszerzési eljarasban az eljarasi
cselekmények elektronikusan is gyakorolhatok. Az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorlasanak médjardél kilén kormanyrendelet rendelkezik, amely e térvény rendelkezéseitél az
eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa miatt szlikséges mértékben eltérhet.

Nyilvanossag a kozbeszerzési eljarasban

42.§
(1) Az 5. § (1) bekezdésében meghatarozott ajanlatkérék - a kdzponti beszerzd szervek
kivételével - a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves Osszesitett
kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készitenek az adott évre tervezett



kézbeszerzéseikrél. A kdzbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t évig megbrzi. A
kézbeszerzesi terv nyilvanos.

(2) A kbzbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

(3) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkéré a kdzbeszerzési tervben nem szerepld
kbzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a médositas indokat is.

(4) Az ajanlatkerd koteles a Kdzbeszerzési Hatdésag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kdzbeszerzési tervét megkuldeni.

43. §
(1) Az ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valé kdzzététel nem lehetséges, a
sajat vagy a fenntartéja honlapjan - kézzétenni

a. a kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kdvetéen haladéktalanul,

b. az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetéen haladéktalanul;

c. a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerz6déseket a szerzédéeskotést kdovetben haladéktalanul;

d. a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzé6déseket a szerzédéskotést kdvetden
haladéktalanul;

e. a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl sz6l6 dsszegezest, a részvételre
jelentkez8knek vagy az ajanlattevéknek valé megkuildéssel egyidejlileg;

f. a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkez adatokat: hivatkozast a kbzbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljarasok esetében felhivasra), a
szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszer( volt-e, a szerzédés
teliesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél
- tamogatasbol megvaldsuld kézbeszerzés esetén szallitéi kifizetés soran a kifizetésre
kételes szervezet - altal tortént teljesitését kdveté harminc napon belll;

g. a kilén jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott elbirt hataridbig.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatok kdzérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
Uzleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettdl eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot a
szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a 44. S alkalmazando.

(3) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti kdzbeszerzési tervnek honlapon térténd kézzététel esetén
a targyévet kovet6 évre vonatkozd kdzbeszerzési terv honlapon torténé kozzétételéig kell
elérhetének lennie.

(4) Az (1) bekezdés b) és f)-8) pontja szerinti adatot, informaciot, dokumentumot az ajanlatkérd
honlapon torténé kozzététel esetén legaldbb a 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartamra
koteles elérhet6vé tenni.

(5) Az (1) bekezdés c)-d) pontja szerinti szerz6déseket az ajanlatkéré honlapon térténd kdzzététel
esetén legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig koteles elérhetbveé tenni.



(6) Az (1) bekezdés f) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére
kotott szerz6dés esetében a szerz6dés megkotésetdl szamitva évenkeént kell aktualizalni.

44.§

(1) A gazdasagi szerepl6 az ajanlatban, részvételi jelentkezésben, hianypotlasban vagy
felvilagositasban, valamint a 72. § szerinti indokolasban elkilonitett médon elhelyezett, zleti
titkot (ideértve a védett ismeretet is) (Ptk. 2:47. S] tartalmazé iratok nyilvanossagra hozatalat
megtilthatja. Az Uzleti titkot tartalmazo irat kizardlag olyan informaciokat tartalmazhat, amelyek
nyilvanossagra hozatala a gazdasagi szerepl6 Uzleti tevékenysége szempontjabdl aranytalan
sérelmet okozna. A gazdasagi szerepld az Uzleti titkot tartalmazo, elkulonitett irathoz indokolast
koteles csatolni, amelyben részletesen alatamasztja, hogy az adott informacié vagy adat
nyilvanossagra hozatala miért és milyen modon okozna szamara aranytalan sérelmet. A
gazdasagi szerepl6 altal adott indokolas nem megfeleld, amennyiben az altalanossag szintjén
kerll megfogalmazasra.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasaban a gazdasagi szerepl6 nem nyilvanithatja Gzleti titoknak
kulonosen

a. azokat az informaciokat, adatokat, amelyek elektronikus, hatésagi vagy egyéb nyilvantartasbdl
barki szamara megismerheték,

b. az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.

torvény 27. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbdl nyilvanos adatokat,

az ajanlattevo, illetve részvételre jelentkezd altal az alkalmassag igazolasa korében bemutatott

ca) korabban teljesitett kbzbeszerzési szerzédések, illetve e térvény szerinti épitésvagy
szolgaltatasi koncessziok megkdtéséere, tartalmara és teljesitésére vonatkozo
informacidkat és adatokat,

cb) gépekre, eszkdzokre, berendezésekre, szakemberekre, tanusitvanyokra, cimkékre
vonatkozé informaciokat és adatokat,

. az ajanlatban meghatarozott aruk, épitési beruhazasok, szolgaltatasok leirasat, ide nem értve
a leirasnak azt a j6l meghatarozhaté elemét, amely tekintetében az (1) bekezdésben
meghatarozott feltételek az ajanlattevd altal igazoltan fennallnak,

e. ha az ajanlatkéré annak benyujtasat kéri, az ajanlattevé szakmai ajanlatat, ide nem értve a
szakmai ajanlatnak azt a j6l meghatarozhato elemét, amely tekintetében az (1) bekezdésben
meghatarozott feltételek az ajanlattevé altal igazoltan fennallnak és a (3) bekezdés alapjan
nincs akadalya az Uzleti titokka nyilvanitasnak.

e

o

(3) A gazdasagi szerepld nem tilthatia meg nevének, cimének (székhelyének, lakohelyének),
valamint olyan ténynek, informaciénak, megoldasnak vagy adatnak (a tovabbiakban egyutt: adat)
a nyilvanossagra hozatalat, amely a 76. § szerinti értékelési szempont alapjan értékelésre kerll,
de az ezek alapjaul szolgald - a (2) bekezdés hatalya ala nem tartoz6é - részinformaciok,
alapadatok (igy kuléndsen az arazott koltségvetés) nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

(4) Ha a gazdasagi szerepld meghatarozott informaciok, adatok Uzleti titokka nyilvanitasa soran
az (1)(3) bekezdésben foglaltakat nem tartotta be, az ajanlatkéré hianypotlas keretében koteles
felhivni az érintett gazdasagi szereplét a megfeleld tartalma dokumentum benyujtasara.

45. §

(1) Az adott eljarasban részt vett ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd az ajanlatok vagy
részvételi jelentkezések elbiralasarol készitett 6sszegezés megkildését kdvetben kérheti, hogy



mas gazdasagi szerepld ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének - ideértve a hianypotlast,
felvilagositast, valamint a 72. § szerinti indokolast is - Uzleti titkot nem tartalmazé részébe
betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkoz6é kérelemben a gazdasagi szereplé koteles
megjeldlni, hogy milyen feltételezett jogsértés kapcsan, az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
mely részébe kivan betekinteni. Az iratbetekintést munkaidében, a kérelem beérkezését kévetd
két munkanapon belil kell biztositani. A betekintést az ajanlatkéré a gazdasagi szereplé altal
megjeldlt feltételezett jogsértéshez kapcsolddd jogérvényesitéséhez szikséges mértékben
koteles biztositani. Mas gazdasagi szerepl6é ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének teljes
korl atvizsgalasa a betekintés korében nem lehetséges.

(2) Az ajanlatkérdé az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevé kérésére az eljaras eredményének
megkuldését kdvetden koteles kulon tajékoztatast adni a nyertes ajanlat jellemzéirél és az altala
tett ajanlathoz viszonyitott elényeirdl, valamint targyaldsos eljaras, versenyparbeszéd és
innovacios partnerség esetén az ajanlattevikkel folytatott targyalasok és parbeszéd menetérél a
kérés kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon belll, figyelembe véve a nyertes ajanlattevd
uzleti titokhoz fiz6dé érdekeit is.

Az eljarasok dokumentalasa, hataridék szamitasa

46.§
(1) Az ajanlatkér6 minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerz6dés teljesitéseig - irasban vagy a kodzbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatasa esetén e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan
koteles dokumentaini.

(2) A kbzbeszerzési eljaras elbkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot
a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol [37. § (2) bekezdés), a szerzédés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott legaldbb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a
kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - kdzigazgatasi per
esetén a kdzigazgatasi per - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megérizni.

(3) Az ajanlatkéré koteles a Kdzbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére a kbzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkuldeni vagy részikre elektronikus uton
hozzaférést biztositani.

47.§
(1) Ahol e térvény a kdzbeszerzési eljaras soran jegyz6konyv készitését irja el6, ez a
kovetelmény a kdzjegyz6 jelenlétében lefolytatott cselekmények esetében kdzokiratba foglalassal
is teljesithetd.

(2) Ahol e torvény vagy e torvény felhatalmazasa alapjan megalkotott kilon jogszabaly alapjan
az ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljaras soran valamely dokumentum benyujtasat irja el6, a
dokumentum - ha jogszabaly eltér6en nem rendelkezik - egyszerli masolatban is benyujthatd. Az
ajanlatkérd elbirhatja az olyan nyilatkozat eredeti vagy - ha az ajanlatkérd lehetdvé teszi - hiteles
masolatban torténd benyujtasat, amely kdzvetlenll valamely kdvetelés érvényesitésének alapjaul
szolgal (kuléndsen garanciavallalé nyilatkozat vagy kezességvallalasrol sz6l6 nyilatkozat). Nem
elektronikus uton térténd ajanlattétel esetén az ajanlat 68. § (2) bekezdése szerint benyujtott egy
eredeti példanyanak a 66. $ (2) bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti aldirt példanyat kell
tartalmaznia. Az ajanlatkér6 a nem magyar nyelven benyujtott dokumentumok ajanlattevd altali
felel6s forditasat is koteles elfogadni.



(3) Ha az Eurépai Union kivil letelepedett ajanlattevd letelepedési helye szerinti orszagban az e
torvény altal megkdvetelt igazolas nem létezik, az ajanlatkéré jogosult elfogadni az adott
igazolassal egyenérteki igazolast, illetve dokumentumot is.

48.§

(1) Az e torvényben meghatarozott hataridék tekintetében a napokban, honapokban vagy
években megallapitott hataridébe vagy idétartamba (a tovabbiakban egyitt: hataridd) a kezdénap
nem szamit bele. Kezdénap az a nap, amelyre a hatarid6 megkezdésére okot add cselekmény
vagy egyéb korilmény esik.

(2) A hénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal
fogva a kezd6napot kdvetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat hdnapjaban hianyzik, a hénap
utolso napjan.

(3) Ha a hataridé utolsé napja nem munkanapra esik, a hataridé csak az ezt kbvetd legkdzelebbi
munkanapon jar le.

(4) A hirdetményben (felhivasban) megjelélt hataridé a hirdetmény (felhivas) feladasat, illetve a
felhivas kozvetlen megkuldését kdvetd napon kezdddik.

(5) Az (1)-(3) bekezdést az ajanlati kotottség és a 131. $ (6) bekezdése szerinti idGtartam
szamitasa soran is alkalmazni kell.

e A 2018. aprilis 15-t6l hatalyos Kbt. letdlthetd valtozata

e 1. melléklet a 2015. évi CXLIII. tdrvényhezA 8. § (3) bekezdés a) pontjaban hivatkozott
épitési munkak jegyzéke

e 2. melléklet a 2015. évi CXLIII. torvényhez arujegyzék a védelem terén

e 3. melléklet a 2015. évi CXLIII. térvényhez Szocialis és egyéb szolgaltatasok

e 4. melléklet a 2015. évi CXLIIl. torvényhez A 73. § (4) bekezdésében hivatkozott
kornyezetvédelmi, szocialis és munkajogi rendelkezéseket tartalmazd nemzetkozi
egyezmények jegyzéke

Budapest, 2018. junius 11.

Kévari Edit elnok



